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1 Introduccidon

El Banco de Espana ha desarrollado un sistema informatico que permite a los titulares de
los establecimientos de cambio autorizados para la compra de billetes extranjeros y
cheques de viajero, en adelante “titular registrado”, declarar las operaciones de cambio de
moneda extranjera que realicen en sus locales mediante acceso a la pagina web oficial del
Banco.

El formulario OEC-3, “Estado-Resumen de Operaciones de Compra de billetes y Cheques
de Viajero”, que se describe en la Circular 6/2001 modificada por la nueva Circular 3/2009
de 18 de diciembre del Banco de Espafia se debe declarar a través de este sistema.

En este documento se describe cémo utilizar el sistema informatico que permite realizar la
declaracion del estado OEC-3 a través de Internet.

1.1  Requerimientos del PC desde el que se quiere acceder al sistema
El ordenador, desde el que se acceda a este sistema, debe tener los requerimientos de
“software” siguientes:

- Un Navegador de Internet
- El software “Adobe Reader”, necesario para poder visualizar e imprimir la
declaracion en formato PDF.

1.2 Requerimiento de un certificado electronico

Para acceder y utilizar el sistema informatico es necesario que el “titular registrado” que
consta en el Registro Oficial de Banco de Espafia, disponga de un certificado electrénico,
emitido por una de las Autoridades de Certificacion autorizadas por el Banco de Espania,
instalado en el navegador.

1.3 Consideraciones a tener en cuenta en el uso del sistema informatico.
Todas las pantallas permiten ser navegadas utilizando el teclado, es decir, sin necesidad

de utilizar el raton y utilizando el tabulador para moverse por todos los elementos visuales
de una pantalla.

iiMUY IMPORTANTE!!:

- En algunos navegadores, si se pulsa (tecla de Retroceso), «—— situada
en el teclado sobre la tecla “Intro”, o bien la flecha “volver atras” del navegador,
si el cursor no esta situado sobre ningun elemento editable de la pantalla se perdera
la informacion introducida que no se hubiese guardado, o no se hubiese
enviado al Banco. La pantalla tiene el formato siguiente:
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Eurasi

Aplicacion roc_www

Esta es una operacion ya caducada, por lo que posiblemente fue "atras" con el navegador.
(2 2010 Banco de Espaii:

Informacién de contacto: Ext 6666. Email: cau@bde.e:

Error: se pulso “Atras” en el navegador.

Si se selecciona una opcion del menu del sistema desde la pantalla de otra opcion,
sin haberse guardado la declaracion o sin haberse finalizado el envio al Banco de

Espana, se perdera toda la informacion que se haya introducido en la pantalla
anterior.
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2 Acceso al sistema informatico del Banco de Espana.

Para poder acceder al sistema informatico “Declaracién del estado-resumen de
operaciones de compra de billetes y cheques de viajero de Titulares de Establecimientos
de Cambio de moneda (Estado OEC-3)” se deben realizar los siguientes pasos:

1° Entrar en la péagina web oficial del Banco de Espafa cuyo enlace es
https://www.bde.es/bde/es/ y luego seleccionar “Oficina Virtual”.

O bien acceder directamente a la “Oficina Virtual” del Banco de Espafia a través del enlace
https://sedeelectronica.bde.es/websede/es/ mostrandose la pantalla:

BANCO Di: ESPANA English = Cooficiales - = ;Quiénes somos? = Mapa web

. Busqueda Avanzada

n Preguntas frecuentes
¢ Registro electrdnico:
R informacidn, requisitos e
instrucciones
)
o . Cita previa
TRAMITES Y CONTENIDOS DESTACADOS TABLON DE ANUNCTOS

' Tema o

Irosistema Buscar : | Palab

TRAMITES POR TEMA

[Todos Tos temas <] Solicitud del informe de riesgos (CIRBE) 10.05.2022
- Publicacién de la Aplicacién
" Dirigido a: Reclamaciones y consultas sobre nermativa de transparencia y buenas Técnica ne 1/2022 sobre normas

practicas bancarias

[Todes los publices | para el envio de estadisticas de
@ Presentacidn por los residentes en Espafia de las declaraciones sobre las pagos
= transacciones economicas vy los saldos de activos v pasivos financieros
fillial 16.03.2022
con el exterior {formulario ETE) B
Comienzan las pruebas de
PORTALES B certificados v acceso electrénico ntercambio de ficheros trimestrales
) ) o del nuevo Reglamento de
D Banco de Espaiia @ Registro electrénico: informacién general, requisitos técnicos e

i i Estadisticas de Pagos
c 2 instrucciones
I Portal del Cliente Bancario

- - 03.02.2022
. (' Reclamacidn per los riesgos declarados (CIRBE)
D Perfil del contratante £l Banco de Espafia se adhiere a la

LO MAS DESCARGADO Direccidn Electrénica Habilitada
Unica (DEHG)

@ Formularic de solicitud del informe de riesgos (CIRBE) % (951 KB)

. @ = ios
D Portal de Transparencia ) - Ver todos los anuncio
E Formularic para la declaracién anual resumida = {1 MB)

B Formularic para declarantes, personas juridicas (incluidas unidades m

D MY pliblicas) y personas fisicas con operaciones y/o saldos % (1 MB)
M certificados y acceso
@ Informes de riesgos (CIRBE) a partir de enero 2021: contenido v claves electrénico
utilizadas = (118 KB)

L . . . W3 Registro Electrénico
E Aplicaciones Técnicas de la Circular B.E. 4/2012, de 25 de abril, sobre

normas para la comunicacidn por los residentes en Espafia de las WD Tramites con registro electrénico
transacciones economicas vy los saldos de activos v pasivos financieros
con el exterior % (1 MB) W Mis notificaciones
& Preguntas frecuentes sobre la CIR = (145 KB) W CSY: Cotejo de documentos
20/06/2022 11:50 | Accesibilidad . | Politica de privacidad . | Politica de cookies.., | Aviso Legal | Contacto | Normativa aplicable @ Banco de Espafia. Reservades todos los derechos

Pantalla 1.Oficina Virtual del Banco de Espana.

1° Seleccionar indistintamente la opcion “Ciudadanos”, “Empresas”, “Instituciones
Financieras” ¢ “Catalogo de tramites” y dentro de ésta seleccionar la opcion “Estados e
informacién financiera” y acceder al enlace “Declaracion de operaciones de compra de
moneda extranjera”. En el apartado Tramitacion ya se accede a la aplicacion en el enlace
“ROC (Estado OEC-3)".
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2° El sistema informatico estara disponible de lunes a viernes, no festivos en Madrid, en
horario de 07:00 a 22:30 horas.

3° Seleccionar un certificado electronico desde una ventana en la que se muestra la relacién
de todos los certificados que se tengan instalados en el ordenador:

X
Seleccionar un certificado
Selecciona un certificadeo para autenticar tu identidad en aps.bde.es:443,
Asunto Emisor Mamero de serie -
L12345678 Test Nombr..  UAMATACA CAT 2016 O71CEAEASTIEETFC
Mombre Apellido 1 Ape.. Communications Se..  BAGEAA43CE0FFA350053
Membre Apellide 1 Ape..  UAMNATACA CAT 2076 0A4CD2ATCIESE2T4
v
Datos del certificado Aceptar Cancelar

Pantalla 2. Seleccion del Certificado Electrénico.

5° Una vez seleccionado uno de ellos, y comprobado que es un certificado valido, se
accede al menu del sistema.

Recientemente se ha dispuesto una nueva version de la aplicacion que permite ser
gestionada desde cualquier navegador web y en la que ya no sera necesario firmar el envio
de datos declarados al Banco de Espafia.

Esta nueva situacion se explica en el aviso previo al acceso del sistema:

| AVISO

Pantalla 3 . Aviso previo.

Pulsando el boton “Entrar” se accede al menu principal del sistema.
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Declaracion OEC-3 de Titulares de Establecimientos de Cambio de Moneda ] ayuda Accesibilidad [+ salir

Presentar declaracién Rectificar declaracién Recuperar declaracién Consultas

Departamento de Informacién Financiera y Central de Riesgos
S Bienvenido a Ia aplicacién: Declaracién OEC-3 de Titulares de Establecimientos de Cambio de Moneda

2
f

o Desde asta aplicacién podra:
[F5s)
E _

Prasentar declaracién (anual o trimestral) de las operaciones realizadas

Rectificar declaraciones ya enviadas/asimiladas

Recuperar dedfiraciones guardadas temporalmente

Consultar declaraciones ya enviadas/asimiladas

Consultar periodos pendientes de declarar

Consultar declaraciones por moneda

© 2010 Banco de Espaiia Informacién de contacto:
para temas técnicos:  Tfno. 913386666, Email: cau@bde.es
para otros temas: Tfne. 913385187, Email: auxiliares.financieros@bde.es

Pantalla 4 . Menu de la aplicacion.

Se puede acceder a las distintas opciones del menu desde la parte superior de la pantalla
o bien seleccionando el literal de la funcién que se desee realizar.

3 Descripcion general del sistema

El sistema permite realizar las siguientes funciones:
- Presentar declaracion: operaciones (trimestral o anual).
- Rectificar declaracion.
- Recuperar declaracion guardada “temporalmente”
- Consultas:
e Declaraciones enviadas / asimiladas
e Periodos pendientes.
e Declaraciones por moneda

PRESENTAR DECLARACION (TRIMESTRAL O ANUAL)

El titular registrado, o su representante legal, una vez que ha accedido a la aplicacion web
del Banco de Espafa, puede declarar las operaciones de compra de billetes extranjeros o
cheques de viajeros con pago en euros que haya realizado en el periodo (trimestral o anual)
para todos sus locales. Los pasos a seguir son:

Paso 1 de 3: Alta de la declaracion:

1° Indicar el periodo (trimestral 6 anual) de la declaracion. El sistema saca un aviso si ya
existe una declaracion enviada para ese periodo ya que, en ese caso, debe realizarse desde
la opcion del menu “Rectificar declaracion”.
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2° Dar de alta los datos de las operaciones realizadas en el periodo (trimestral o anual),
insertando las monedas compradas con sus importes correspondientes.

3° Guardar “temporalmente” la declaracién que no se termina por completo de insertar.
Esta actividad es opcional.

4° Recuperar la declaracion si ésta fue guardada temporalmente sin enviar con anterioridad.
Esta funcién es opcional. Es decir, el titular puede decidir no recuperar una declaracion
“temporal” previa y empezar una declaracion nueva.

5° Corregir los errores “restrictivos” que muestre el sistema y que impiden continuar con la
declaracion.

Necesariamente estos errores tienen que subsanarse para poder enviar la declaracion.
Ademas, el sistema puede mostrar algunos errores “no restrictivos” que permiten continuar
con la declaracion.

6° Confirmar los “Totales” de los contravalores en euros calculados por el sistema para las
compras y las ventas.

Paso 2 de 3: Envio de la declaracion al Banco de Espana

7° Visualizar e imprimir la declaracion del estado OEC-3, en formato PDF, para su revision
antes de enviarla al Banco de Espafna. Esta actividad es opcional.

8°. Enviar los datos declarados.

Paso 3 de 3: Recepcion del acuse de recibo

9° Ver el formulario que informa que la declaracién ha sido asimilada correctamente en el
Banco de Espana. Este formulario muestra la fecha y hora de asimilacion de la declaracion

y el nimero de envio que asigna el Banco a la declaracion.

10° Visualizar e imprimir la declaracién del estado OEC-3, en formato PDF, ya enviada y
asimilada en el Banco de Espafia. Esta actividad es opcional.

RECTIFICAR DECLARACION
El titular registrado, o su representante legal, pueden modificar las declaraciones que ya se
hubiesen enviado y asimilado en el Banco de Espana. Los pasos a seguir serian:

Paso 1 de 4: Indicar el periodo (trimestral 6 anual) de la declaracion.

El sistema saca un aviso si no existe una declaracion para ese periodo ya que, en ese caso,
debe realizarse la declaracion de ese periodo desde la opcion del menu “Presentar
declaracion”.

Paso 2 de 4: Modificar los datos de las operaciones declaradas.
Las actividades de este paso ya se han descrito en el paso 1 de la opcidon “Presentar
declaracion.
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Paso 3 de 4: Enviar la declaracion al Banco de Espana.
Las actividades de este paso ya se han descrito en el paso 2 de la opcion “Presentar
declaracion.

Paso 4 de 4: Recepcion del acuse de recibo.
Las actividades de este paso ya se han descrito en el paso 3 de la opcion “Presentar
declaracion.

RECUPERAR DECLARACION

El titular registrado, o su representante legal, desde las opciones de “Presentar declaracion”
o “Rectificar declaracion”” pueden guardar “temporalmente” los datos introducidos para
una declaracion no terminada por completo de insertar. Opcionalmente, se puede utilizar
esta opcion del menu para recuperar dicha declaracion.

CONSULTAS
El titular registrado, o su representante legal, pueden consultar los datos de las
declaraciones del estado OEC-3 enviadas al Banco de Espafa. El sistema permite realizar
las consultas siguientes:

- Consultar las declaraciones ya enviadas/asimiladas en el B.E.

- Consultar los periodos pendientes de enviar al B.E.

- Consultar las declaraciones por moneda.
Existe un Manual de Uso completo con la descripcion detallada de todas las
pantallas de la aplicacion “Declaracion del estado-resumen de operaciones de compra

de billetes y cheques de viajero de Titulares de Establecimientos de cambio de moneda
(Estado OEC-3)”.

PUBLICO GUIA RAPIDA PARA LA DECLARACION DEL ESTADO OEC-3 A TRAVES DE INTERNET  7/7



